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V4

NEV

Névy

o Sajat bedllitédsok
o Friss tartalom
o Kilepes

1.1

SAJAT BEALLITASOK

Ezen a lapon a rendszert hasznalo sajat adatait mutatja meg.
- Megtekintés gomb lenyomasaval a felhaszndlod elérhetOségét, torténetét (mennyi ideje
regisztralt felhaszndlo) kapja meg.

Megtekintés

Mév
Elérhetdsegek
Telefonszam
123-4567
Tarténet

Ennyi ideje regisztralt felhasznalo
27 hét 1 nap

- A szerkesztés gombbal, lehetdség van az adatok modositasara.

Eaiét adatok Elérhetdségek
MNev
Felhasznaldi adatok
Email cim: *

Egy mikddd email cim. & rendszer minden levelet erre a cimre feg kildeni, Ez az email cim nem jelenik meg nyilvanesan, és
csak Uj jelszd kérésnél, illetve feliratkozdst igényld szolgdltatdsoknal keril felhasznildsra,

Jelsza:

Jelszd megerdsitésa:

A jelszd megvaltoztatdsahoz az Uj jelszdt mindkét mezdbe be kell irni,

* Kapcsolatfelveteli beallitasok

El Személyes kapcsolatfelvateli drlap

Lehetdvé teszi mas felhaszndlék szamdra, hogy levelet kildjenek a személyes kapcsolatfelvételi irlap segitségével. &
webhelyen haszndlt email cim ezzel sem vilik nyilvdness3a, de megfeleld jogosultsdggal rendelkezd felhasznilak akkeris
elérhetik a bedllitdscknal megadett email cimet, ha a személyes kapcsolatfelvételi drlap nincs bekapcsolva.

Mentés

A moédositasokat a gomb lenyomasaval kell érvényesiteni.

A kovetés gombbal lehetdség van a sajat gondozasi folyamat kovetésére.
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Newv 1

Tipus Tartalom Szerzd Valaszok Legutobbi bekildés
Gondozasi tevékenység ﬂélv o 4 &ra 43 perc
Gondozasi tevékenyseg nev 0 4 gra 46 perc
Gondozasi tevékenység ﬂ(.&\' o 4 Sra 51 perc
Gondozasi tevékenység nev 0 23 Gra 43 perc

i 2 3 4 5 4 7 g El kévatkazs = utolsg =

1.2 FRISS TARTALOM

Ezen a lapon Ilehet6ség van a munkatarsak gondozasi folyamatanak kovetésére
(jogosultsagtol fliggden).

Friss tartalom
Tipus Tartalom Szerzd Valaszok Legutabbi bekiildés
Gondozasi tevekenyseég 1 név 1 0 9 perc 25 masodperc
Gondozasi tevékenység Uj név 1 0 16 parc 22 masodpearc
Gondozasi tevékanység j néy 1 0 18 perc 56 masodperc
Gondozdsi tevékenyseég uj nev 2 ] 32 perc 16 masodperc
Gondozasi tevekenyseg Uj neéy 2 o 35 perc 47 masodperc
Gondozasi tevékenység j név 2 0 26 perc 51 masodperc
Gondozasi tevékenység 1j név 1 0 40 parc 19 masodperc
Gondozasi tevékenység 0j nev 3 0 47 perc 12 masodperc
Gondozasi tevekenyseg Uj nev 3 o 54 perc 27 masodperc
Gondozasi tevékenyseg 1j név 3 0 54 perc 41 masodperc
Gondozasi tevekenysag Uj néy 3 0 57 parc 42 masodperc
Gondozasi tevékenység {j nev 2 0 58 perc 8 masodperc
Gondozasi tevékenység (i nev 2 a 58 perc 17 masodperc
Gondozasi tevekenyseg j nev | 0 1 Gra 3 perc
Gondozasi tevékenység j f'IF:_!'e' 2 o 1 &ra 4 perc
Gondozasi tevékenység 1j |"|E.'.l"| 0 1 Sra 13 perc
Gondozdsi tevékenység (i ney 3 0 1 dra 16 perc
Gondozasi tevékenyseég uaj név 3 o] 1 &ra 18 perc
Gondozasi tevéekenyseég 1j nev 1 o i Gra 20 perc
Gondozasi tavékenysdg 0j nav 4 0 1 &ra 25 parc
Gondozasi tevékenyseg 1j név 4 0 1 ara 32 perc
Gondozdsi tevékenység (i mév 1 a 1 dra 36 perc
Gondozasi tevékenyseg 1 név 3 o 1 &ra 37 perc
Gondozasi tevékenység j nev 1 0 1 Gra 39 perc
Gondozasi tevékenység 0 név 2 0 i ara 43 parc

1 2 3 4 5 = 7 8 = kdvetkezd = utolss =

1.3 KILEPES

Az adminisztracids rendszerbdl valo kijelentkezés.
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2 GONDOZAS

Gondozas

o Gondozasi lap készitése

o Sajat gondozasi napld

o Uj gondozdsi tevékenység
beszirasa a gondozasi
naplaba

o 2009 &vi munkarend

2.1 GONDOZASI LAP KESZITESE

Csak koordinatori feliileten lathato!
Ezen a feliileten lehetdség van a gondozasi lapok elkészitésére, ehhez ki kell valasztani az

iddszakot, €s a klienst a legorditd savban a listabol. A gomb megnyomasaval indithat6 a
forgalmi naplokbol torténd sziirés.

Gondozasi lap

Idaszak Kliens

kezdete: Ossres =
2009 = Jun * 13 -

vége:

2000 + Jul v 13 ~

Kérem valassza ki, hogy mely iddszakra, és mely kliensre kivan gondozadsi lapot nyomtatni.
Amennyiben kivalasztotta, és a Listdzas gomb megnyomasa utan is ezt a feliratot |3tja, az azt jelenti, hogy a
valasztott kliensre a megadott idészakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.

A gondozasi lapokon az alabbiak lathatok:

Idépont Kliens Azonosité Gondozo Tevéekenység A vegzett feladat Ellatds helye Idé Egyéb Gondozé
neve neve pontos leirasa (perc) megjegyzések alairasa
2009.06.18 HSZ/2 - ol Szabadidd  Agondozasi folyamat 60
LB 366 ! srervezett
eltéltésénak
sagitése.

A nyomtatas meginditasa eldtt fontos a nyomtatasi kép megtekintése, illetve sziikség szerint a
nyomtatasi kép, fekvé formatumba torténd allitdsa. Nyomtatds a hasznalt bongész0 nyomtatési
funkcidjan keresztiil indithato.

Amennyiben kivalasztotta, és a gomb megnyomasa utan nem valtozik a feliilet, az azt
jelenti, hogy a valasztott kliensre a megadott id6szakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.
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2.2 SAJAT GONDOZASI NAPLO

Ennek a funkcionak a segitségével nézheti at a felhasznald a sajat neviikben rogzitett gondozasi
tevékenységeket. A listdzas soran ki kell valasztania az iddszakot, és a klienst a legorditd savban

a listabol. Majd a gomb megnyomasaval indithat6 a sziirés.

Sajat gondozasi naplo

Kliens Iddszak

Osszes » kezdete:
2009 - Jun * 13 =
vége:

2009 = Jul * 13 -

Kérem valassza ki, hogy mely iddszakra, és mely kliensre vonatkozdan szeretné megtekinteni a gondozasi
naplat.

Amennyiben kivalasztotta, és a Listazds gomb megnyomasa utan is ezt a feliratot 13tja, az azt jelenti, hogy a
valasztott kliensre @ megadott iddszakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.

Amennyiben kivalasztotta, és a gomb megnyomasa utan nem valtozik a feliilet, az azt
jelenti, hogy a valasztott kliensre a megadott idészakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.
A listazas, a forgalmi naploba torténd bevitel datumanak sorrendjében torténik. Lehetdség van a
listazas sorrendjén modositani. A lista fejléce lehetdséget biztosit az alabbiak szerinti rendezésre:
Idépont, Elszamolhatdo id6, A végzett feladat pontos leirasa, Egyéb megjegyzések, Az
adminisztracids rendszerbe bekertiilt.

Iddpont Kliens Teve'kanység!ElszémolhatéIElEétés helye Intézmény Kontakt Fikategdria A vagzett feladatIIEgyéh 'J z Szerkesztés Részletek
L | pontos leirésa || megyegyzéseljadminisztricios
endszerbe
rekerilt
2009.04.27 Kl -’E\IIapot - és 390 Lakas Allapot és A gondozasi falyamal 200%.07.06. - szerkesztés Részletek
M Eletvitel elatvitel 10:40
falmérése felmérése

A leszlirt tevékenységek soraiban kék szinnel vannak jelolve a kliens nevek €s amennyiben
intézménybe tortént az ellatas, az intézmények ¢€s a kontaktok is, akkor a nevekre kattintva az
adataik, elérhetdségeik megtekinthetdek.

A sorok végén 1évo szerkesztés gombra valo kattintast kovetden lehetdségilink nyilik a gondozasi
tevékenység javitdsara, modositasara. A gondozasi tevékenység torlésére itt a szerkesztésen beliil
a lap aljan van lehetdség.

A részletek gomb megnyomasaval az adott gondozasi tevékenység egyoldalas, részletes
formatumban jelenitheté meg.

Egyszerre 50 gondozasi tevékenyég listazasdra van lehetdség egy oldalon, a lap aljan lehet
lapozni. Minden oldal végén a program felajanl egy ujabb tevékenység beszurasat. Rakattintva a
program az uj gondozasi tevékenység beszurdsa a gondozasi naploba opciora ugrik.
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2.3 UJ GONDOZASI TEVEKENYSEG BESZURASA A GONDOZASI NAPLOBA

A piros csillaggal jelolt részek kitdltése kotelezd, amennyiben ez nem torténik meg, a rendszer
nem engedi elmenteni a beirt gondozasi bejegyzést.

Gondozasi tevéekenység feltéltése az adminisztracios rendszerbe

(ieesr)

P 2 — -

Ha meghkeresd tevékenységet vagy a szolgalat mikidéséhez szikséges, de klienshez nem kithetd tevékenységet végzett, akkar
ne valasszon klienst (Azaz a - Nincs - lehetiséget vilassza ki) Minden egyéb esethen kitelezd kivdlasztani a klienst, akivel
kapcsolatban ezt az adminisztracics bejegyzést rigziti, Amennyiben nincs a kliens a legirdild listaban, annak az lehet az oka,
hogy az On koordindtora nem rendelte Ont hozzd a kérdéses klienshez, Wegye fel koordindtordwval a kapecsolatat,

Iddpont: *

Farmatum: 2009-07-13

Elszamolhatd idé: *

o -

perchen megadva

Fékategdria: *

Tevékenység: *

Ellatds helye

Ellatas halye: *

-

Amennyiben az "egyéb intézmény" lehetdséget valasztja, ugy az intézmeény &s a kapcsolattartd mezd kitdltése is kitelezd!

Intézmény:

)

Amennyiben az ellatas nem lakokirnyezetben vagy a gondozott lakasan tirtént, dgy adja meg az intézmenyt. Kezdje =l gépelni
az intézmeény nevét, & rendszer ekkor listazza azokat az intézményeket, melyek nevében az adott karaktersorozat valahol
szerepel, igy ©n mar a megjelend listdhdl kattintdssal valaszthat, Az intézmények meniiponthan megnézheti a teljes listar.
Amennyiben az intézmeény nincs feltdltve a rendszerbe, keresse meg koordindtorat, és egyeztessen vele az intézmeény
rendszerbe vald feltiltésérdl,

Kontakt:

g

Kezdie el gépelni a kontakt neveét, & rendszer ekkor listdzza azokat a kontaktokat akiknek a neveben az addig begépelt
karaktersorozat valahel szerepel, igy ©n mar a megjelend listdbdl kattintdssal vdlaszthat. Amennyiben nem jut eszébe a
kontakt neve, Ugy a kentaktok mendpontban megnezheti a teljes listat, esetleg az intézmények menipontban az intézmeny
nevére kattintva kikeresheti az intézményhez rendelt kontaktolk kdzil a kérdéses szemely nevét.

1

végzett feladat pontos leirasa: +
————

Egyéb megjegyzések:

kA bejegyzest masnak a neveben szerstne @:’_‘)

|Mentés | | Elénézet|
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.Kliens” mezd : Ha klienshez nem kothetd tevékenységet végzett, akkor ne valasszon
klienst (Azaz a - Nincs - lehetdséget valassza ki!) Minden egyéb esetben kotelezd
kivalasztani az ellatott nevét, akivel kapcsolatban ezt az adminisztracidos bejegyzést
rogziti. Csak igy fog a bejegyzés az adott kliens gondozasi naplojara keriilni.
Amennyiben nem talalja az ellatottat legordiild listdban, annak az lehet az oka, hogy a
koordinator nem rendelte hozz4 a kérdéses klienshez a jogosultsagot. Ezt elobb potolni
kell, csak azutan tud adminisztralni az adott ellatotthoz.

.1dopont” mezd: Datum formatum: 2009-07-08. A beiras torténhet manualisan, illetve a
legordiild naptar kivalasztasaval is.

.Elszdmolhat6 1d6” mezd: A tevékenységgel toltott id6 keriil itt kivalasztasra.

~FOkategdria” mezd: A tevékenység fokategoridba torténd besorolds, az FSZH Aaltal
kiadott f6kategoriak hasznalataval.

~levékenység” mezd: Ebben a mezdben, tudjuk a fékategorian beliili az FSZH altal
kiadott tevékenységet kivalasztani. Az addiktologiai szolgalatok tevékenység listaja mas,
mint a pszichiadtriabeteg szolgédlatoké. A besorolashoz - segitség képen - a listaban fel
vannak tiintetve a fokategoriak, de azokat itt ne valasszak ki.

Ellatds helye” mezd: Harom lehet8ség koziil lehet valasztani: ,.egyéb intézmény”
»lakas” és ,lakokdrnyezet”. Amennyiben az "egyéb intézmény" lehetdséget valasztja,
ugy az intézmény €s a kapcsolattartd mezo kitdltése is sziikséges!

. Intézmény” mezd: Ha az ellatds nem lakdkornyezetben vagy a gondozott lakasan
tortént, Gigy adja meg az intézményt. Kezdje el gépelni az intézmény nevét. A rendszer
ekkor listdzza azokat az intézményeket, melyek nevében az adott karaktersorozat valahol
szerepel, igy On mar a megjelend listdbol kattintassal valaszthat. Az intézmények
meniipontban megnézheti a teljes listat. Ha az intézmény nincs feltdltve a rendszerbe,
koordinatori feliileten lehet potolni.

.Kontakt” mezd: Kezdje el gépelni a kontakt nevét. A rendszer ekkor listazza azokat a
kontaktokat, akiknek a nevében az addig begépelt karaktersorozat valahol szerepel, igy
On mar a megjelend listabol kattintassal valaszthat. Ha nem jut eszébe a kontakt neve,
ugy a kontaktok meniipontban megnézheti a teljes listat, esetleg az intézmények
meniipontban az intézmény nevére kattintva kikeresheti az intézményhez rendelt
kontaktok koziil a kérdéses személy nevét. Ha a kontaktszemély nincs feltdltve a
rendszerbe, koordinatori feliileten lehet potolni.

.Veégzett feladat pontos leirdsa” mezd: Ebben a mezOben van lehetdség pontosan leirni a
végzett tevékenységet.

..Egyéb bejegyzés” mezd: Ha van olyan informacid, megjegyzés amit a tevékenyégen
kiviil szeretne feljegyezni, itt van ra lehetdség.

A bejegyzés masnak a nevében szeretné beszurni?” Csak koordinatori feliileten van
lehetdség erre, hogy a gondozas mas nevére, mas forgalmi naplojaba keriiljon be. A
mezObe kezdje el gépelni annak a gondozonak a nevét, akinek a nevében a fenti
bejegyzést be szeretné szarni.
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A gondozasi tevékenység bejegyzése, csak akkor keriil elmentésre, ha az oldal aljan a mentés
MJ gombra kattint. Van lehetdség mentés el6tt arra, hogy a leirt adatokat eldnézettben
megtekintse, az l@ gomb kivalasztasaval.

2.4 MUNKAREND
A menii megnyitasaval a targyévi munkarend lathat6 tablazatban.
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3 HATTER ADMINISZTRACIO
Hattéradminisztracio

UJj hir bekiildése

Uj kliens feltsltése

Uj intézmény feltsltése
Uj kontakt feltsltése
Gondozottak
ellatottsaganak
ellendrzése

o o 0 o o

o Gondozok
adminisztracicjanak
ellendrzése

3.1 UJHIR BEKULDESE

A feliilet hasznalatdval a Szolgalat koordinatora felviheti, iizeneteket, informaciokat lehet

feltolteni a rendszerbe, melyeket belépéskor mindenki automatikusan lat.

Hir feltiltese az adminisztracios rendszerbe

Cim: *

Tartalom: Split summary at cursor

¢ A webcimek és email cimek autematikusan linkekké alakulnak,
# Engedélyezett HTML elemek: <a> <em> <strong> <cite> <cede> <ul> <al> =liz =dl> =dt> <dd=>
* A sorokat és bekezdéseket a rendszer automatikusan felismeri.

Towvabbi informacid a formazasi lehetdségekrdl

|Mentés | | Elanézet|

A bevitel soran hasznalhat bekezdéseket, sorokat, kis- és nagybetiit, egyéb formazasra nincs

lehetdség. Az iizenet felvitele elétt lehetdség van elénézetre a mellett tal4lhato
gombbal. Az ilizend falon az lizenetek a beviteli sorrend alapjan jelennek meg, tehat a
legfrissebb informacié van mindig legfeliil. A mar felvitt lizeneteket tordlni nem lehet.

A piros csillaggal jelolt ,,cim” sor kitdltése nélkiil az hir nem kiildhetd el.

A bekiildstt iizenetek, informéciok akkor is lathatok, ha a fdmeniiben a meniipontra

kattintunk.
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3.2 UJKLIENS FELTOLTESE:

Ezen a lapon az 0j kliensek adatait lehet feltdlteni a rendszerbe.
A oldal az alabbiak szerint tagolodik:

- A kliens neve és neme.

Kliens feltdltese az adminisztracios rendszerbe

Néw: *

Nem:

- ,Szolgdlat” mezd: A rendszer ezzel az opcioval generalja a klienskddot (addiktologiai
vagy pszichiatriai szolgalat).

- Kliensszdm” mez6: Manudlisan kell a szamot beirni, valamint egy szadmot egyszer lehet
hasznalni egy szolgdlaton beliil. A szam Ujra hasznalatakor a rendszer hibaiizenetet kiild,

¢s nem engedi menteni, mig ki nem javitjak.

Azonositd

Szolgalat: *

-

Az a szolgdlat, melyhez a kliens tartozik,

Kliensszam:

1 &s 500 kizti szam. Mulldk nem kellenek el&, mert azt a rendszer maga generdlja. A szolgdlat azonositoval kiegésziil szintén
automatikusan, igy all Gssze a kliens azenositd. Vardlistas kliens esetén ezt a mezdt hagyja dresen.

- ,.Cim” mezd: A kliens bejelentett lakcimét kell manualisan kitdlteni.

T Cim
Varos: Budapest
Utca, hazszam:
Iranyitdszam:

Egyeb
informaciok a
hely
megtalalasahoz:

- .lartozkodasi hely” mez6: A kliens tartozkodasi helyét kell manudlisan kitdlteni,

amennyiben eltér a bejelentett lakcimtol.

Tartozkodasi hely

Csak akkor téltse ki, ha a tartozkodsi hely kilénbdzik a bejelentett lakcimtdl.
Varos:

Utca, hazszam:

Iranyitdszam:

Egyeb

informacidk a

hely

megtalalasahoz:
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LStatusz” mezo: Kitoltése kotelezo.

- Vardlista: megallapodéassal nem rendelkezd kliens.

- Aktiv: megéllapodassal rendelkez6 kliens.

- Lezart: ellatas megsziint.

- Nem sziiletett megallapodas: megallapodads megkotését megel6zé iddszakban lezart
kliens.

Statusz: *
-

Vardlista- megéallapoddssal nem rendelkezd kliens Aktiv- megéllapeddssal rendelkezd kliens Lezdrt- ellatds megszdnt Nem
sziletett megdllapodds- megdllapodas megkdtését megeldzd iddszakban lezdrt kliens

- ,.Szerz0dés” mezo:

- Ha aklienst a vardlista statuszba sorolja, akkor nem toltheti ki, sem a kezdeti, sem a zar6
datumot.

- Amennyiben aktiv kliens statuszba sorolja, csak a kezdeti datumot toltheti ki (a rendszer
automatikusan a kezdeti dadtumot irja a lezards datumahoz, amig a gondozasi folyamat
hivatalosan le nem zarul).

- A szerz6dés vége mezOt, csak a gondozasi folyamat hivatalos lezardsa utan kell kitolteni.
Ebben az esetben a ,,Statusz” mezot ,,Lezart”-ra kell modositani.

Szerzddés

Ha a klienst még csak vardlistara veszi fal, akkor ne téltse ki sem a ke=zdeti, sem a zard ddtumot. Amennyiben
aktiv klienst vesz fal, csak a kezdeti datumot téltse ki. A szerzddés vége csak lezart kliensek esetén téltends
ki,

kezdete:

Formatum: 2009-07-13
vege:

Formatum: 2009-07-13
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A kovetkezd mezdkben a kliens személyes adatit kell kitolteni, értelem szerlien.
- LSziiletési datum” mezo: Datum formatum: 2009-07-08. A beiras torténhet manualisan,
illetve a legordiilé naptar kivalasztasaval is.

Keriilet:

Statisztikai &s s=zlrési célokra

Leanykori név:

Sziiletési hely:

Sziiletési datum:

Formatum: 2009-07-13

Anyja neve:

Iskolai vegzettseg:

Taj szam:

SZIG szam:

Diagnodzis eredete:

Diagnozis:

Jelenlegi fotevékenyseég:

Csaladi allapot:

Jogi korlatozas:

Keépviseld neve:

Honnan tud a szolgalatral?:

-

Esetlezaras oka:

Egyéeb megjegyzés:

[Mentss | | Elanézet

A oldal kitoltésénél legordiilé meniik segitenek a kitoltésben, ahol nincs legordiilé sav ott
manudlisan kell az adatokat beirni.

A piros csillaggal jeliilt sorok kitoltése nélkiil a rendszer nem engedi az 0j klienst felvinni a
rendszerbe.
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Fontos az 0Osszes mezO Kkitoltése, mert a rendszer részben ezekbdl az adatokbdl késziti a
statisztikakat.

Az 4 Kliens felvitele clétt lehetdség van az elé nézetre a mellett taldlhaté |Elonézst
gombbal.

A mentés utan megjelenik a kliensrdl 1étrejott adatlap, valamint jobb oldalt, a kliens cimének
térképes megjelenitése.

A lap a kovetkez0 lehetOségeket tartalmazza:
- Megtekintés
A kliens személyes adatait tartalmazza.
Megtekintés ‘

- Szerkesztés

A kliens személyes adatait tartalmaz6 trlap jelenik meg, amit sziikség szerint lehet
szerkeszteni.

[ e |

A rogzitett adatokat a [w gombbal kell érvényesiteni.
- Jogosultsagok engedélyezése

A jogosultsagok engedélyezésének Iényege (gondozoi felhasznaldsi szint esetében), hogy az
adott kliensnél engedélyezett személyeknek van lehetdségiik a kliensre forgalmi naplobejegyzést
késziteni. Koordinatori felhasznalasi szint esetében nem lényeges, hisz a jogosultsagokat a
koordinator adja meg, tehat a koordinatornak az Osszes klienshez van hozzaférése (forgalmi
naplobejegyzés készitése és modositasa, adatlap készitése és modositasa, statisztika készitése).

peini & gondozd nevél, majd ha 2 rendszer felsjinla 2 teij=s nevet, kailintson rd, &= nyomja me=g =
k=resis/hozrzdadis gombotl. A bedlitd=ck csak akkor marsdnak mag = rendsz=rben, he 5 vigdn =
jogosult=igok elme=ntése gombra kattint. Etdvolitani dgy Tud =gy gondozft, ha a listiban mell=tl= kive=zi

= pipdt, majd 2 jogosult=igok eimentéz= gombra kattint.

Szabaly Megtekintes

Kezdjen el gépelni egy nevet, akinek jogot szeretne adni.

[ IKer&s,és. Hozzaadas
Felhasznaléd Térléshez vegye ki a pipat. Megtekintés
Gondozd Mave ||

[Ju:rgosultség ok elmentése ]

Jogosultsag engedélyezésének menete a ,,jogosultsag engedélyezése” opcid kivalasztasa utan a
megjelend cellaba a gondozd nevének beirdsdval. A szolgalatban dolgoz6 kollégak nevét a
rendszer tartalmazza, igy ha a kolléga nevének kezddbetiiit beirja a rendszer felkinalja a teljes

nevet. Erre kattintva a celliba megjelenik a név, majd a | Keresés, Hozzéadss | gomb

megnyomasaval a klienshez hozzdadddik a gondoz6. Ha egy klienshez tobb gondozot kell
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hozzarendelni, akkor a folyamatot annyiszor kell megismételni. A |Jogosulisagok E'”"E”tésel gomb
megnyomasaval mentddik a folyamat.

Jogosultsagok sikeresen elmentve . P . . . . ,
A iizend mondat jelzi a feladat sikeres bejegyzését. Az

adminisztracids rendszerbe jogosultsdg engedélyezését €s visszavételezését csak a koordinatorok
¢s vezetOk végezhetik el.

Jogosultsagok engedélyezésének visszavételezése a ,,jogosultsdg engedélyezése” opcidoban
torténik. Ugy, hogy a gondozo6 neve mellett szerepld pipara valo kikattintassal az eltiinik, majd a

|Jogesultsagok eimentsse gombbal kell menteni.

Jogosultsagok sikeresen elmentve . P . . , . . , ,
A iizené mondat jelzi a jogosultsag sikeres visszavételezését.
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3.3 UJINTEZMENY FELTOLTESE

A feliilet hasznalataval a Szolgalat koordinatora felviheti a munkaja soran kapcsolatba kertilt és
hasznalt egészségiigy, szocialis vagy egy€b intézményeket.

Intézmeny feltdltése az adminisztracios rendszerbe

Az intézmény neve: *

Keriilet:

Statisztikai s szlrési célokra

Tevekenysegi kir: *

email:

Ez a mezd az intézményhez tartozd kizponti e-mail cim megaddsara szolgal [ha létezik ilyen). A kapcsclattartd e-mail cimét nem
itt, hanem & kapcsolattarts felvitelekor kell megadni. Ha az intézményhez nem tud kizponti e-mail cimet, ezt 8 mezdt hagyja
lresen.

Weblap:

Telefonszam:
Az intézmeny kizponti telefonszama, Figyelem, egy az intézmeénynel dolgozod kontakt telefonszamat nem itt, hanem a kentakt
felviteléngl kel megadni!

Egyéb fontos informacio:

* Cim

Utca, hazszam:

Varos: Budapest
Iranyitoszam:

Egyéb

informacick a

hely

megtaldlasahoz:

|Mentés | | Elanézet|

A feliilet kitoltése azért fontos, mert a gondozasi tevékenység bevitelénél a feltdltott intézményi
listabol ki lehet valasztani a megfeleld intézményt, mellyel pontosabb gondozési bejegyzés
készithetd.

A piros csillaggal jelolt sorok kitoltése nélkiil a rendszer nem engedi az intézményt az adatok
rogzitését. Az mezdk kitoltésénél legordiild sorok, illetve a sorok mellett a kitoltést segitd

informéciok talalhatok. Az Gj intézmény felvitele elétt lehetdség van elénézetre a mellett

talalhato gombbal.
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A felvett intézmények a fomeniiben talalhatd ,,Intézmények” meniipontra kattintva lathatoak,
listazhatdak, szerkeszthetdek és szlirhetdek.

Hirek

Intézmenyek

Kontaktok

Az adminisztracios rendszerbe intézményeket csak a koordindtorok és vezetdk vihetnek fel.

A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Intézmény neve

- Iranyito szdm

- Utca, hazszam

- Varos

- Az adminisztracios rendszerbe felvitte

Intézmenyek

Tevekenységi kir
Osszes

Intézmény neve

Budavari
Onkormanyzat
Egészséglgyi
Szolgalata -
Szakorvosi
Rendeldintézeat

¥III. kerilat
Réwvész utcai
Haziorvosi rendeld

"Fogads"
Szenvedeélybetegek
psz. Szolg.

4. sz.Gondozasi
Kazpont

Al Onsegitd
Csoport (Civil
Pince]

Tevékenysagi kor

EU szakellatas
jarcbeteg

EU alapellatas
haziorvos

SZOC ¥ EGYER

S5Z0C alapellatas
tamogatd szolgdlat

ONSEGITO
CSOPORT

Az adminisztracios rendszerbe intézmenyeket csak a koordinatorok és vezetdk vihetnek fel.

Ha in gondoza, és valamilyen hibat talal a lenti adatokban, kénik tajékoztassa koordinatorat, aki javiba a hibat!
A kontaktok és az intézmény egyéb adatainak megtekintéséhez kattintson az intézmeény nevéra!

Az oszlopok neveire kattintva az adott oszlop szerint rendezddik a tablazat.
Egy oldalon maximum 50 intézmeény listazadik, az oldal aljan lehet lapoznil

Kerilet

* (sszes

Kerilet|Iranyitdsza

1 1122
13 1137
12

14 1147

13 1131

Utca, Varos
hazszam

Maros u. Budapest
16/b.

Révész u., 27 Budapest

Marvény u. Budapest
42,

Kerekgyartd Budapest
u. 33fb

Angyalfaldi Ot Budapest
Fics

’

Az Szerkesztés
adminisztraciog
rendszarbe
felvitte

hszikoordinator Szerkesztés

hszikoordinator Szerkesztes

hszikoordinator Szerkesztés

hszikoordinator Szerkesztés

hszikoordinator Szerkesztés

Egy oldalon maximum 50 intézmény listazodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 I 4

5 =] Fi

8 =,

kévetkezd =

utolss =
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3.4 UJ KONTAKT FELTOLTESE

A feliilet hasznélataval a Szolgalat koordinatora felviheti, a munkdja soran kapcsolatba keriilt
egeészségligyl, szocidlis vagy egyéb intézményekben dolgozo szakemberek listajat.

Kontakt (intézményhez) feltdltése az adminisztracios rendszerbe

New; *
Az intézmeény, melyhez a kontakt tartozik: *
Beosztas:

Telefonszamok:

E-mail cim:

Megjegyzesek a kontakthoz:

[Mentss | | Elanézet|

A felillet kitoltése azért fontos, mert a gondozéasi tevékenység bevitelénél a feltoltott
kontaktlistabol ki lehet valasztani a megfeleld kapcsolattarto személyt, mellyel pontosabb
gondozasi bejegyzés készithetd.

Uj kontaktszemély, csak mar a rendszerben létrehozott intézményhez csatolhato.

A piros csillaggal jelolt sorok kitdltése nélkiill a rendszer nem engedi a kontaktszemélyt
rogziteni. Az adatok kitoltésénél legordiild sorok, illetve a sorok mellett kitdltést segitd
informaciok talalhatok.

Az G kontaktszemély felvitele elétt van lehetéség clé nézetre a mellett tallhato

gombbal.

A felvett kontaktszemélyek a fomeniiben taldlhatdo ,Kontaktok™ meniipontra Kkattintva,
listazhatoak és szerkeszthetoek.

Hirek  Intézmények

Az adminisztracios rendszerbe kontaktszemélyeket csak a koordinatorok és vezetdk vihetnek
fel.
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A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Kontaktszemély neve

- Beosztas

- E-mail cim

- Telefonszamok

- Megjegyzések a kontakthoz

Kontaktok
Néw Intézmeény Beosztas E-maillfelefonszamol] | Megjegyzések|Az Szerkesztés
cim a kontakthoz |adminisztracids
rendszerbe
felvitte
Konlaklszemély Pszichiatriai szocialis munkas hszikoordinator Szerkesztés
Mave Gondozd XVII.
kerdlet
WA A 4 [ oy | A= PR ey e - j B A | " H 'y [ 1 =t

Egy oldalon maximum 50 kontaktszemély listazodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 3 4 5 [ 7 8 5 kévetkezd = utolss =

3.5 GONDOZOTTAK ELLATOTTSAGANAK ELLENORZESE:

A feliilet csak koordinatori feliileten lathat6 és hasznalhato. Itt lehetdség van, hogy ellendrizziik
a kliensek ellatottsagat.

Gondozottak ellatottsaganak ellendrzése

Iddszak Kliens

kezdete:  — -
2009 = Jun -« 13 -

vége:

2000 ~ Jul v 13 ~

Kérem wvalassza ki, hogy mely iddszakra, és mely kliensre kivan ellendrizni. Amennyiben kivalasztotta, és a
Listazas gomb megnyomasa utan is ezt a feliratot laga, az azt jelenti, hogy a valasztott kliensre a megadott
iddszakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.

Ehhez ki kell valasztani az idészakot, ¢és a kliens nevét a legorditdé savban. A gomb
megnyomasaval indithat6 a forgalmi naplokbol térténd szlirés.
A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:

- Idépont

- Gondozo

- A végzett feladat pontos leirdsa

- Egyéb megjegyzések

- Az adminisztracios rendszerbe bekeriilés datuma
Id&pont |'f" I’ dc\zérl' ekenység Isza lhatd Ellatas Kontakt Intézmény Fikategéria A vegzett Egyeb az Gzrerkesztés

idé helye feladat pontos| | megjegyzéseldadminisztracids
leirdsa rendszerbe
bekeriilt
2009.01.16 Kiens Gondozd Segitd 30 Lakas Specizlis A gondozas! folyamat 2009.03.01. - szerkesztés
Neve neve beszélgatés stratégidk 11:25
lefalytatasa.
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A leszilirt tevékenységek soraiban kék szinnel vannak jelolve a kliensek €s a gondozok nevei,
amennyiben intézménybe tortént az ellatas az intézmények és a kontaktok is. Rajuk kattintva az
adataik, elérhetdségeik megtekinthetdek.

A sorok végén 1évo szerkesztés gombra valo kattintast kovetden lehetdségiink nyilik a gondozasi
tevékenység javitdsara, modositasara. A gondozasi tevékenység torlésére itt a szerkesztésen beliil
a lap aljan van lehetdség.

Egyszerre 50 gondozasi tevékenyég listazasdra van lehetdség egy oldalon, a lap aljan lehet
lapozni.
1 el ] 4 5 & 7 8 5 - kévetkezd » utolsd =

3.6 GONDOZOK ADMINISZTRACIOJANAK ELLENORZESE

A feliilet csak koordinatori feliileten lathato és hasznalhat6. Itt van arra mod, hogy ellendrizziik a
gondozdk bevitt tevékenységeit.

Gondozok adminisztraciojanak ellendrzése

Iddszak Gondozd

kezdete: [

2009 = Jun * 12 - Gépelie be a gondozd nevét, Wesszdvel elvidlasztva tibb nevet is megadhat.
vége:

2009 = Jul * 13 -
”

Kérem valassza ki, hogy mely iddszakra, és mely gondozdra vonatkozdan kivanja az ellendrzést elvégezni.
Amennyiben kivalasztotta, és a Listdzds gomb megnyomasa utdn is ezt a feliratot [&tja, az azt jelenti. hogy a
valasztott gondozdra a megadott iddszakra nincs gondozasi bejegyzés a rendszerben.

Ehhez ki kell valasztani az idészakot, ¢s a gondozot (A mezdbe kezdje el gépelni annak a
gondozonak a nevét, akit ellendrizni szeretne. A rendszer automatikusan felkinalja a

lehetéségeket). A gomb megnyomasaval indithaté a forgalmi naplokbol torténé sziirés.

A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Id6pont
- Gondozo
- A végzett feladat pontos leirasa
- Egyéb megjegyzések
- Az adminisztracios rendszerbe bekeriilés datuma

Idépont~ | Kliens  [Gondozé|Tevékenység Elszamolhaté Ellités helye Fékategéria [ végzett feladat pontos leirasalFoveb Az Szarkesztés Torlés
idd egiegyzéselfadminisztracios|

rendszerbe
bekeriilt

2009.06.15 Klie 20 Esetmegbeszélés/kliensmappa 240 Egyéb Szolgdlat A gondozas| folyamat 2005.06.25. - szerkesztés tarlds
e vezetése intézmény mik&déséhez 09:31
sziikségas
tevékenységek

A leszilirt tevékenységek soraiban kék szinnel vannak jelolve a kliensek és a gondozdk nevei.
Rajuk kattintva az adataik, elérhetdségeik megtekinthetdek.
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2005.06.15 Esetmegbeszélés/kliensmappa 240 Egyéb Szolglat A gondazasi folyamat 2008.06.25, -
vezetése intézmény miikédéséhez 09:31
szilkséges

tevékenységek

A sorok végén 1évo szerkesztés gombra valo kattintast kovetden lehetdségilink nyilik a gondozasi
tevékenység javitdsara, modositasara.
A gondozasi tevékenység torlése a kék szinti torlés gombbal lehetséges.

Egyszerre 50 gondozasi tevékenyég listazasdra van lehetdség egy oldalon, a lap aljan lehet
lapozni.
1 el ] 4 5 & 7 8 5 - kévetkezd » utolsd =
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4 KLIENSEK

Klienselk

Aktiv kliensek
Lezart esstek
Varolista

o o o0 0

Osszes kliens

4.1 AKTIiV KLIENSEK

Az aktiv kliensekre kattintva lehet kilistazni, azokat, akiknek a statusza aktiv, tehat érvényes
megallapodassal rendelkeznek.

Kliensek

Szolgalat Néw Diagndzis eredete

Osszes - Osszes -

Lehetdség van a listdk szlirésére szolgalatonként és diagndzis eredete szerint is, illetve ki
listazhat6é a ,Név” mezObe beirt név toredek, szotag, alapjan minden olyan kliens, akinek a

nevében megtalalhatok a beirtak. A gombra kattintva torténik az adatbazis megsziirése.

Kliensek
Szolgalat Néw Diagnozis eredete
HSZf2 - szakonos hd .
Szrerkesztés Statusz Kliens neve Azonositd Kerilet Sziiletasi Az adminisztracios Srerzddés
datum rendszerbe felvitte kezdete és
vage

szerkesztés aktiv  [Karkai HSZ/z - 4 1959.02.05 hszzkoordinator 2006 Oct 17
kliens oo9

szarkesztés Aktiv HSZ/2 - i9 1960.12.19 hszZkoordinator 2008 Feb 27
kliens I',.r 304
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A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Kliens neve
- Azonosito
- Sziiletési datum
- Adminisztracios rendszerbe felvitte
- Szerz6dés kezdete és vége

Szerkesztés Statusz | Kliens neve | |Aznno5ft6 keri.i#el: Sziiletasi Az adminisztracios Srerzodes
datum rendszerbe felvitte kezdete és
vége
szarkasztés Aktiv Kliens HSZ/2 - 4 1963.10.03 hsz2koordinator 2006 May 22
kliens  Meve o001
szerkesztes Aktiv Kliens HEE/2 L 1977.06.20 hszZkoordinator 2006 May 23
kliens e ooz
szerkesztés Aktiv Kliens HSZ/2 - 4 1981.02.19 hsz2koordinator 2006 Jun 1
kliens Mey 003
szerkesztés Aktiv K lberis HSZ/2 - B 1979.08.19 hsz2koordinator 2006 Jun 8
kliens  May 004

A kliensek soraiba lehetdség van a kék szinnel jelolt részekre kattintva a kliensek adatainak
szerkesztésére, megtekintésére ¢és az adminisztracids rendszerbe feltoltd adatainak a
megtekintésére is.

Szerkesztés Statusz Kliens neve Azonositd Kerilet Sziiletési Az adminisztracios Szrerzdodés
datum rendszerbe felvitte kezdete &s
vége
szerkesztés Aktiv liens HSZf2 - 4 1962.10.02 thszZkoordinator 2006 May 22
kliens “JHeve oo1

Ez a funkci6 hatékonyan hasznalhato, amikor egy konkrét klienst keresilink a rendszerben.
Egy oldalon maximum 50 kliens listdzodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 3 4 5 [ 7 8 5 kévetkezd = utolss =

4.2 LEZART ESETEK

A lezart kliensekre kattintva lehet kilistazni, azokat, akiknek a statusza lezart, az ellatasuk
valamilyen okbol megsziint.

Klienselk

Szolgalat Newv Diagnodzis eredete

Osszes - Osszes - —
Listdzds
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Lehetdség van a listdk szlirésére szolgéalatonként és diagnodzis eredete szerint is, illetve ki
listazhato a ,,Név”’ mezObe beirt név toredék, szotag, alapjan minden olyan kliens, akinek a

nevében megtalalhatok a beirtak. A gombra kattintva torténik az adatbazis megsziirése.

Szolgalat  New Diagnozis eredete
Osszes v [ Osszes - T
Szerkesztes Statusz Kliens neve Azonosito Kerilet Sziiletési Az adminisztracios Srerzades
datum rendszerbe felvitte kezdete és
vege
szarkesztés Lezdrt [Kohdcs HSZ/2 - & 1952.07.09 hszZkoordinator 2007 Jan 5 -
035 2009 Mar 9
szarkesztés Lezart Markd) H5Z/2 - 9 1948.08.12 hsz2koordinator 2008 Jul 15 -
054 2009 Apr B
szerkesztés Lezart HSZ/2 - 7 1974.05.02 hsz2koordinator 2008 Nov 25 -
1d{d] o079 2009 Mar 30
szarkesztés Lezart HSZ/2 - 14 1951.08.13 hsz2Zkoordinator 2007 May 23 -
139 2009 Mar 6
1idiEd]
szerkesztés Lezart HSZ/2 - Velence, 1960.02.12 hszZkoordinator 2008 Sep 29 -
[Foldes 367 Gardony &s 2009 Mar 30
kistérsege
szerkesztés Lezdrt HSZ/2 - Velance, 1966.08.02 hs=zZkoordinator 2008 Dec 16 -
Aanlkd 281 Gardony &s 2009 Apr 22
kistersege
szarkesztés Lezart Salkoki H5Z/2 - 9 1943.04.07 Hevesi Réka 2009 Mar 10 -
350 2009 May 26
szarkesztés Lezdrt [Koldcs HSZf2 - 5 Havesi Réka 2009 Feb 24 -
222 2009 Mar 12

A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Kliens neve
- Azonositod
- Sziiletési datum
- Adminisztracios rendszerbe felvitte
- Szerz6dés kezdete €s vége

Szerkesztés Statusz I Kliens neve | [Azunusitu kerhlet Szuletesi Az adminisztracios Szerzodes
datum rendszerbe felvitt kezdete és
vege

szerkesztés Lezart HSZ 2 - - 1963.10.03 hsz2koordinator 2006 May 22
' 001

Ezerkesztés Lezart b HSZ/2 - = 1977.06.20 hszZkoordinator 2006 May 23
M ooz

szerkesztés Lazart I HSZ/2 - 4 1981.03.19 hszZkoordinator 2006 Jun 1
4 003

szerkesztds Lezdrt K HSZ/2 - 4 1979.08.19 hsz2koordinator 2006 Jun B

k N 004 :

A kliensek soraiba lehetdség van a kék szinnel jelolt részekre kattintva a kliensek adatainak
szerkesztésére, megtekintésére és az adminisztraciés rendszerbe feltoltd adatainak a
megtekintésére is.

Egy oldalon maximum 50 kliens listazodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 3 4 5 & 7 8 5 kévetkezd = utolss =
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4.3 VAROLISTA

A vardlistara kattintva lehet kilistazni, azokat, akiknek a statusza: ,varolista”, ezekkel a
kliensekkel nem kotott még a szolgalat megallapodast, de mar az elégondozasi folyamat
megkezdddott.

Klienselk

Szolgalat Newv Diagnodzis eredete

Osszes - Osszes - —
Listdzds

A szerzddés kezdete vég mez0 iires, mivel a megallapodast még a kliens nem kotdtte meg a
szolgélattal. Amennyiben mégis datum lathato ezekben a mezdkben, abban az estben az adatok
felvétele soran hiba tortént, javitasa sziikséges.

Lehetdség van a listdk sziirésére szolgalatonként és diagndzis eredete szerint is, illetve ki
listazhat6é a ,Név” mezObe beirt név toredek, szotag, alapjan minden olyan kliens, akinek a

nevében megtalalhatok a beirtak. A gombra kattintva torténik az adatbazis megsziirése.

Szolgalat Néw Diagnozis eredete
Ozszez »  [ko] Osszes - T
Szerkesztes Statusz Kliens neve Azonosito Kerilet Sziiletési Az adminisztracios Srerzades
datum rendszerbe felvitte kezdete és
vege
szerkesztés Virdlistan [Koldcs HSZ/2 - = 1952.07.09 hsz2koordinater 2007 Jan 5 -
035 2009 Mar 9
szarkesztés Virlistan Mard) HSZf2- 49 1948.08.12 hsz2koordinator 2008 Jul 16 -
054 2009 Apr B
szerkesztés Varolistan HSZ/2 - 7 1974.05.02 hsz2koordinator 2008 Nov 25 -
1d{d] 079 2009 Mar 30

A listat lehet sorba is rendezni, név, azonositok, sziiletési datum, az adminisztracios rendszerbe
bevitte, €s a szerzddés kezdetének datuma szerint. A sorrendbe rendezhetd oszlopok neve kék
szinnel van jelolve. Oszlopnévre kattintva torténik meg a sorba rendezés.
A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:

- Kliens neve

- Azonositd

- Sziiletési datum

- Adminisztracios rendszerbe felvitte

- Szerz6dés kezdete és vége

Szerkesztés Statusz I Kliens neve | [Azonosito keri.liel: Szuletési Az adminisztracios Szerzodes
datum rendszerbe felvitt kezdete és
vege
szerkesztés Vanolistan HSZ 2 - - 1963.10.03 hszZkoordinator 2006 May 22
Ezerkesztes Varolistan HSZ/2 - B 1977.06.20 hsz2kocordinator 2006 May 23
o002
szerkesztés Virolistan HS5Z/2 - 4 1981.03.19 hszZkoordinator 2006 Jun 1
— ooz

A kliensek soraiba lehetdség van a kék szinnel jelolt részekre kattintva a kliensek adatainak
szerkesztésére, megtekintésére ¢és az adminisztracids rendszerbe feltoltd adatainak a
megtekintésére is.
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Egy oldalon maximum 50 kliens listazodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 3 4 5 [ 7 8 5 . kévetkezd = utolss =

4.4 (SSZES KLIENS

Az Osszes kliensre kattintva lehet kilistazni, minden ellatottat, aki szerepel az adminisztracids
rendszerben.

Klienselk

Szolgalat Newv Diagnodzis eredete

Osszes - Osszes - —
Listdzds

Lehetéség van a listdk sziirésére szolgalatonként és diagndzis eredete szerint is, illetve ki
listazhat6é a ,Név” mezObe beirt név toredek, szotag, alapjan minden olyan kliens, akinek a

nevében megtalalhatok a beirtak. A gombra kattintva torténik az adatbazis megsziirése.

Kliensek
Szolgalat Néw Diagnozis eredete
HSZf2 - szakonos hd .
Szrerkesztés Statusz Kliens neve Azonositd Kerilet Sziiletasi Az adminisztracios Srerzddés
datum rendszerbe felvitte kezdete és
vage
szerkesztés aktiv  [Karkai HSZ/z - 4 1959.02.05 hszzkoordinator 2006 Oct 17
kliens oo9
szerkesztés Lezdrt HSZ/2 - i9 1960.12.19 hszZkoordinator 2008 Feb 27
[Py 304

A fejlécben lehetdség van az alabbiak szerint sorba rendezni:
- Kliens neve
- Azonosito
- Sziiletési datum
- Adminisztracios rendszerbe felvitte
- Szerz6dés kezdete és vége

Szerkesztés Statusz I Kliens neve | [Azonosito keri.llel: Szuletési Az adminisztracios Szerzodes
datum rendszerbe felvitt kezdete és
vege
szerkesztés Lezart HSZ 2 - - 1963.10.03 hszZkoordinator 2006 May 22
001
Ezerkesztes Lezart HSZ/2 - B 1977.06.20 hsz2kocordinator 2006 May 23
o002
szerkaesztas Akt HSZ/2 - 4 1981.03.19 hszZkoordinator 2006 Jun 1
wlians ooz

A kliensek soraiba lehetdség van a kék szinnel jelolt részekre kattintva a kliensek adatainak
szerkesztésére, megtekintésére ¢és az adminisztracids rendszerbe feltoltd adatainak a
megtekintésére is.

Egy oldalon maximum 50 kliens listdzodik, az oldal aljan lehet lapozni.

1 2 3 4 5 [ 7 8 5 . kévetkezd = utolss =
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5 RENDSZER

Rendszer

o Hasznalati utmutats
o Hibabejelentas

5.1 HASZNALATI UTMUTATO

Itt talalhat6 par gondolatok az adminisztracios rendszer hasznalatarol

AZ ADMINISZTRACIOS TEVEKENYSEG BEFEJEZTEVEL MINDEN ALKALOMMAL A
BAL OLDALI MENU LEGALJAN TALALHATO KILEPES GOMBBAL FELTETLENUL
LEPJEN KI, MEGELOZENDO AZ ON NEVEBEN TORTENO VISSZAELESEKET!

Elsé 1épések

Az adminisztraciés rendszer a http:/www.cégnév.margareta-admin.hu (ékezet nélkiil az On
cégének neve) cimen.

Az els6é bejelentkezés utdn a sajat beallitaisok meniiponton beliil a szerkesztés fiilre kattintva

ellendrizze, hogy helyes e-mail cim szerepel-e a rendszerben (olyan e-mail cim legyen, melyhez
csak On fér hozza, és melyet rendszeresen olvas), a jelszo mezdbe adjon meg 0j jelszot, majd
mentse az adatokat. Ezutan ugyanezen oldal "elérhetdségek" fiilén kérjik, adja meg
telefonszamat.

A rendszer hasznalatdhoz minimum 1024*768 felbontasu képernyd javasolt.

Biztonsag

A rendszer https (SSL) titkositast hasznal az interneten athaladd érzékeny adatok biztonsaga
érdekében.

A bal fels6 sarokban egy idézar lathato. Az idézar a kollégakat 15 perc tétlenség utan biztonsagi
okbol kilépteti, a visszaszdmlalo ora a kiléptetésig hatralevé idét mutatja. Ha folyamatosan
dolgozik a rendszerben, akkor az id6zar minden kattintdsnal Gjraindul, tehat magat a munkat nem
zavarja. Ha a rendszer kiléptette, de szeretné folytatni az adminisztracids rendszer hasznalatat,
egyszeriien jelentkezzen be ismét.

A rendszer miikodése

A rendszerbe a kdvetkezd objektumokat lehet feltolteni:

Kliensek

Intézmények

Kapcsolattartok

A fenti objektumokat csak a koordinatorok és a vezetok vihetik fel €s szerkeszthetik.
Minden a rendszerbe felvitt kapcsolattartd kotelezéen egy intézményhez van rendelve (ahol 6
dolgozik) ¢és az intézmény megtekintésekor jelennek meg a kapcsolattartok adatai
Egy intézményhez tobb kapcsolattartét is fel lehet vinni

A vardlistas, azaz jovenddbeli klienseket is kliensként kell felvinni a rendszerbe, csak a
statusznal meg kell adni, hogy vardlistas statuszban van.
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A lezart kliensek statuszat mindenképpen 4t kell allitani "lezart"-ra, kiilonben tovéabbra is aktiv
kliensnek fogja kezelni a rendszer. a lezart kliensekhez hozzarendelt gondozdk jogosultsagat
meg kell sziintetni, mert kiilonben tovabbra is lathat6 az adott gondozé feliiletén.

A kliensek ¢és az intézmények mellett lathato térképeket a rendszer automatikusan generalja a
megadott cim alapjan, igy az esetenként eléfordulhat, hogy nem hiteles, nem pontos. Mieldtt
ellatogat a klienshez vagy intézménybe, tajékozodjon egyéb forrasokbol is.

A gondozdk a gondozasi naploba felvitt gondozasi tevékenységeket két hétig modosithatjak,
javithatjadk. Minden hétfon reggel a rendszerben lefuttatunk egy "zarast" mely utdn mar nem
lesznek szerkeszthetOek az abban a két hétnél régebben felvitt tevékenységek.

Fontos, hogy a gondozasi tevékenységeket mindenki A SAJAT NEVEVEL BEJELENTKEZVE
adminisztralja, mivel a rendszer (még ha ez azonnal nem is latszik) tarolja, hogy egy bejegyzést
ki toltott fel.

Egy klienshez a hozza tartoz6 adott idOszakra szo0ldo gondozasi lapot a koordindtora tudja
kinyomtatni. Minden gondoz6 csak a sajat gondozasi tevékenységeit lathatja.

Tippek és triikkok

Ha az egér gorgdjével kattint (barhol az adminisztracios rendszeren beliil) akkor a kivant opcid
egy Uj fiilon nyilik meg, mely sok esetben hasznos lehet!

A gondozasi lapok nyomtatasanal érdemes fekvo oldalbeallitast hasznalni.

A tablazatok oszlopneveire kattintva a teljes tabldzat azon oszlop szerinti sorrendbe rendezddik.
A rendszer leggyorsabb haszndlatdhoz a Google Chrome bongész6 javasolt:
http://www.google.com/chrome

A nyitolap €s a hirek meniipont megegyezik. Kérjiik, mindig kisérje figyelemmel az aktualis
hireket.

Kérdések és valaszok

Kérdés:

A kliens adatlapjan feldob a rendszer egy biztonsagi informacids kis értesitét, melybe ez van
irva: "A lap biztonsagos ¢és nem biztonsagos elemeket is tartalmaz. Megjeleniti a nem
biztonsagos elemeket?"Ezt nem lehet valahogy kiiktatni a rendszerb61?

Vilasz:

A dolog hatterében az 4ll, hogy a rendszer a secure http protokollon kommunikal, ami
biztonsadgos, de a térképeket Google adja nem biztonsagos csatornan, ezért jon fel a
figyelmeztet6 ablak Internet Explorerben.

Megoldasok:
- A Firefox bongész6 nem dobja fel az ablakot, lehet azt 1is haszndlni
- Internet Expoleren ki lehet kapcsolni ezt a figyelmeztetést:

eszkozok/internetbedlitsok/biztonsag/egyéni szint. Ezen beliil meg kell keresni azt, hogy ,,Kevert
tartalom megjelenitése” €s engedélyezni kell.
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5.2 HIBABEJELENTES

Az trlap segitségével a rendszerfejleszto részére iizenet kiildheto a hibak leirasaval.

Uzenetkiildes
Az alabbi drlap segitségével kiildhetd (izenet a rendszer fejles=tdi részére. Ha technikai hibat észlel, kégik it

jelentse. Egyéb esetekben kérik, forduljon koordinatordhoz. Az alabbi drlapon kaldatt hibabejelentésekre a
rendszer fejles=tdi egy munkanapon belil e-mailben reagalnak.

Néw: *
sajal név

Email cim: *
sajat emailcim

Targy: *

Uzanet: *

D Masolatot kérak.

Email elkildése

Az iizenetet a [Email elkiildése | 6o mp lenyomasaval tovabbithato.

A piros csillaggal jelolt mezdk kitdltése kotelezd.
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6 STATISZTIKAK

Statisztikak

o Egy adott iddszakban
nyujtott tevékenysegek
statisztikaja

o Ellatottak szama egy adott
idSpontban

o Gondozdk adminisztralasi
jogai

o Szolgaltatas fékategdriak
igenybevételénak
gsszideje

o Kliensstatisztika

o Kliensstatisztika datum
szerint

6.1 EGY ADOTT IDOSZAKBAN NYUJTOTT TEVEKENYSEGEK STATISZTIKAJA

Ez a meniipont lehetdvé teszi, hogy egy adott iddszakra (pl.: negyedévente), szolgélatra
vonatkozoan, tevékenységet sziirjon.

Egy adott idoszakban nyujtott tevekenységek statisztikaja

Iddszak
kezdete:

2009 ~ Apr -~ 7 -
vege:

2009 - Jul -||7 -
Tevékenység

-- Allapot - és Eletvitel faelmérése

Szolgalat

e

Az eredményeket a gombra kattintva kapja meg.

6.2 ELLATOTTAK SZAMA EGY ADOTT IDOPONTBAN

Ezen meniipont alatt lehetdség van szolgalatonként, aktiv kliensekre sziirni, egy adott napra,
szolgélatonként.

Ellatottak szama egy adott idépontban

Iddpont: *

Fal lo gt PRI Y
Farmatum: 2009-07-07

Szolgalat:
H5Z(2 «

Az eredményeket az gomb megnyomasaval kapja meg.
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Lehetdség van a kliens nevére kattintva, megjeleniteni a kliensek személyes adatait (amennyiben
a szolgalathoz jogosultsaga van).

6.3 GONDOZOK ADMINISZTRALASI JOGAI

Ezen a feliileten kilistazasra kertil a szolgalaton beliil dolgozo k6zosségi gondozok és a hozzajuk
tartozo (jogosultsagtol fliggden) kliensek névsora.

Valamint itt is lehetdség van a névre kattintva, megjeleniteni a kliensek személyes adatait €s
gondozok elérhetdségeit.

Az eredményeket az gomb megnyomasaval kapja meg.

6.4 SZOLGALTATAS FOKATEGORIAK IGENYBEVETELENEK OSSZIDEJE

Ez a meniipont, lehetdséget ad egy adott idészakra, egy szolgélatra, egy vagy az 0sszes kliensre
vonatkozoan bejegyzett tevékenységek fokategoriajara vald szlirésre.

Az eredményeket a gombra kattintva kapja meg.

Szolgaltatas fokategoriak igénybevételének dsszideje

Idoszak Szolgalat Fdkategdria
kezdete: HSZ/2 + Osszes =
vzéc EQ | Apr =1 ek Kliens

e Kliens neve - H3Z/2 - 366 - Aktiv kliens -

2009 «| Jun 130 -

| Listazas
& megadott iddszakban, 3 kivdlasztott szolgdlatban és fdkategdridban a tevékenységek dsszideje: 7.5 dra = 450
perc.

Idépont Kliens Diagnézis Gondozd Fokategdria Tevékenység Ellatés Elszamolhatd Szerkesztés Jelenlegi Szerzddés Szerzddés
helye idd statusz kezdete wége
2009.04.06 kK F3210 - Gondozto  Specidlis Seqgitd Lakds &0 szerkesztés Aktiv 2008 Sep 2008 Sep
Kozepes € stratégiak beszelgetas kliens 25 25
depresszids lefolytatdsa.
epizdd
2009.04.20 Klipns F3210 - Gandozs Szolgdlat EGYEB Lakas O szarkesztas Aktiv 2008 Sep 2008 Sep
neve Kizepes mukédésehez kliens 25 25
depresszios szilkseges
epizéd tevékenysegek

A listazas utan, a megadott id6szakban, a kivalasztott szolgalatnal és az adott fOkategdriaban
végzett tevékenységek 0sszesitett ideje jelenik meg, draban és percben is.

A fejlécében lehetdség van idopontra €s gondozora rendezni a listat.

I Idépont JKliens Diagnozis { Gondozé Félategéria Teveékenyseg Ellatas Elszamolhato Szerkesztés Jelenlegi Szerzddés Szerzades
helye idd statusz kezdete wége

Lehetdség van egy kliens nevére kattintva, megjeleniteni annak személyes adatait. Tovabba a
gondozd nevére kattintva, elérhetdségeit megtekintheti, tizenetet kiildhet szamara. Munkatarsak
elérhetdségei a vizszintes sorban taldlhato ,,Kollégak™ meniipontban is megjelenithetd.
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A listabodl a szerkesztésre kattintva megjelenik a gondozo altal beirt gondozasi folyamat, melyet

javithatja, modosithatja és torolheti. A valtoztatasokat a gomb lenyomasaval kell
érvényesiteni.

6.5 KLIENSSTATISZTIKA
Ezen a lapon az aldbbi szempontok szerint listdzhatunk: szolgalatonként, nem, statusz, csaladi

allapot, honnan tud a kliens a szolgalatrdl, iskolai végzettség, jelenlegi fotevékenység, jogi
korlatozas, pontos diagnozis, keriilet szerint.

Kliensek - statisztika
& control (ctrl) gombot nyamva tartva egyszere tohb lehetdssg is kijelslhats!

Szolgdlat Nem Statusz Csaladi sllapot Honnan tud a szolgalatrél?

[ Akdiv kliens Elettdrsi kapcsolat  ~ | [ioe

n& Lezart 3 =
Mem sziiletett megallapodds internet, weblap
Wardlistan = elenlegi [ volt ellatottdl | =

Iskolai végzettség Jelenlegi fétevékenység

{1 o=zdly alatt + | (aktiv kord nemfoglalkoztatott szocidlis elldtasban -

5 oszidly [ [elkalmi munka lE|

6 osztdly i=| apolasi dij |

7 osztal ~ | |paleseti rokkantsagi nyugdijas

eavénivallalkozs

9. osztaly eladvezetd

10. ozztaly izikai munkat végzd alkalmazott

lszakmunkasképzd | |ayed =

Jogi korlatozds

cselekviképes -

ceelekviképtelen

eljaras mar folyamatban, de még cselekviképes

korldtozottan cselekviképes

igygondnok i

Pontos diagnézis

- F1940 - Drogok &= pezichoaktiv anyagok okozta megvonasi szindrdma deliriummal »

+ F1950 - Drogok és pszichoaktiv anyagok okozta pszichotikus zavarck

- F1960 - Drogok &= pezichoaktiv anyagok okozta amnesztikus szindréma —

t- F1570 - Drogok é= pszichoaktiv anyagok okozta rezidudlis zavarok |i|

- F1980 - Drogok és pszichoaktivak okozta egyéb mentalis és viselkedészavarok

- F1990 - Drogok és pezichoaktivak okozta k.m.n. mentdlis &= viselkedészavarok

F20-F29 Schizophrenia, schizotypids és paranoid rendellenességek

- F2000 - Paranoid szkizofrénia

Keriilet

Osszes - =

Listdzds
Osszesen 3 db taldlat
Statusz Kliens  Azonosité Szilletési Kerillet  Csaladi Diagnézis  Iskolai Jelenlegi fotevékenység Jogi Leanykori Szerzddés Sziiletési  Szilletési  Diagnézis
neve datum allapot eredete wegzettség korlatozas név datum hely
Aktiv  Kliens HSZ/2 - 1973.01.0319 hizas szakorvos 8 osztdly  fizikai munkat végzs 2006 Oct 1573.01.03 Nyfregyhdza F2000 -
kliens  nove 294 alkalmazott 25 Paranoid
szkizofrénia

Altiv  Kliens HSZ/2 - 1954.04.247 hazas szakorvos B os=tdly munkaképességesskkent 2008 Mar 1954.04.24 Nagykata F2000 -
Ll; neve 071 fealleant 111 £7 S ono, 5 D- idd

Az eredményeket a gombra kattintva kapja meg.

A control (ctrl) gombot nyomva tartva, egyszerre tobb lehetdség is kijelolhetd! A kijelolést a
control gomb lenyomésaval lehet visszavonni.

A kilistazott adatok nem pontosak, amennyiben az adatok feltdltése a kliensek személyes adatai
hianyosak.

A lista fejléce lehetGséget biztosit az alabbiak szerinti rendezésre: kliens név, azonositd,
leanykori név, szerz6dés, sziiletési datum, sziiletési hely szerint.
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Statusz| kli
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|neve
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&si Diagnézis

e

Kerilet  Csalddi Diagnézis  Iskolai  Jelenlegi fotevékenység Jogi
allapot eredete végzettség korlatozas

Lehetdség van egy kliens nevére kattintva, megjeleniteni annak személyes adatait.

Oldalszam:34 /33



6.6 KLIENSSTATISZTIKA DATUM SZERINT

Ez a menii pont segitséget nyujt egy adott id6szakban megallapodassal rendelkezett kliensekrdl
valo statisztika készitésében.

Ezen a lapon az aladbbi szempontok szerint listdzhatunk: szolgélat, nem, csaladi allapot, honnan
tud a kliens a szolgalatrdl, iskolai végzettség, jelenlegi fotevékenység, jogi korlatozas, pontos
diagnozis, keriilet, szerzédés datuma szerint.

Kliensek - statisztika datum szerint

A contral (ctrl) gombet nyomva tartva egyszerre tabb lehetdség is kijelslhats!

Szolgalat Nem Csaladi sllapot Honnan tud a szolgalatrél? Iskolai végzettség
ferfi €lettarsi kapcsolat  « | |haziorvos » | 4 oszdly alatt -
g | ehalt hirdetés | B osztly L
hajadon vagy nétlen internet, weblap 6 osztaly |=|
hazas elenlegi / volt ellatottdl E| 7 osztal a
Szvegy | |megkeresd tevékenységi
plakat —| 9. osztaly
zakornvos 10. osztdly
ocidlis ellétérendszer T | szakmunkdsképzd fut
Jelenlegi fétevékenység Jogi korlatozas
izikai munkat végzd alkalmazott » | |czelelviképes -
igyed ceslekvikeptelen
gves }El eljaras mar folyamatban, de még cselekviképes
hadigondozottak és nemzeti gondozottak peénzbeli ellatasai — | [korlatozottan ceelekviképes
hallgatdi jogviszony iigygondnolk x
haztartasbeli
inakiiv kord szocidlis ellatésban
korkedvezmenyes nyugdijas b

Pontos diagnézis
 F1940 - Drogok és pszichoaktiv anyagok okozta megvondsi szindréma deliriummal =
+-F1950 - Drogok &= pszichoaktiv anyagok okozta pezichotikus zavarok

- F1860 - Drogek &= pszicheaktiv anyagok ckozta amnesztikus szindréma

+F1970 - Drogok &= pezichoaktiv anyagok ckozta rezidudlis zavarck [
+F19280 - Drogok és pezichoaktivak okozta egyéb mentilis é= viselkedészavarok
+F1980 - Drogok és pszichoaktivak okozta k.m.n. mentilis és viselkedészavarck
F20-F29 Schizophrenia, schizotypids &= parancid rendellenességek
- F2000 - Paranoid szkizofrénia

||

Keriilet Szerzddés

Osszes ¥  kezdete:
2008-01-22
Formdtum: 2009-07-07
vége:
2009-05-20
Formatum: 2009-07-07

Osszesen 21 db taldlat

StatuszKliens  Azonosité Szilletési Kerillet Csalddi Diagnézis Iskolai  Jelenlegi fotevékenység Jogi korlatozds Lednykori Szerzédés Szilletési  Sziiletési Diagnozis
nave datum illapot eradete véagzettség név datum hely

Aktiv  Huddk  HSZ/2- 1379.08.194 hajadon kérhaz 8 osztdly munkalképességesskdent aljdrds mar 2006 Jun 1575.08.19 Budapest F2000 -

kliens Gyérgy 004 vagy (roklkant IIT) 50-67,5% folyamatban, de 2 Paranoid
nétlen meg szkizofrénia

csalekviképes

Aketiv HSZ/2 - 15970.10.2119 hajadon X-egyéh B osztdly munkaképességesakkent cselekviképtelen 2006 Oct 1970.10.21 Budapest F2000 -

kliens 253 vagy (rokleant 1) 100%% 18 Paranoid
nétlen szkizofrénia

Az eredményeket a gombra kattintva kapja meg.

A control (ctrl) gombot nyomva tartva, egyszerre tobb lehetdség is kijelolhetd! A kijelolést a
control gomb lenyomésaval lehet visszavonni.

A lista fejléce lehetGséget biztosit az alabbiak szerinti rendezésre: kliens név, azonositod,
leanykori név, szerz6dés, sziiletési datum, sziiletési hely szerint.
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Kerilet  Csalddi Diagnézis  Iskolai  Jelenlegi fotevékenység Jogi
allapot eredete végzettség korlatozas

Sziiletési
hely

Diagnézis

Lehetdség van egy kliens nevére kattintva, megjeleniteni annak személyes adatait.
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